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KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program

1.1. | Képzés megnevezése | Kézmivelédési munkatars

12 Programkéy gry azol 04134001

t& Gazdalkodas és menedzsment (0413 Menedzsment és igazgatés)
14, ammwga e A képzés célja, hogy a képzésben résztvevd elsajatitsa mindazt az

elméleti és gyakorlati tudast, mellyel képes lesz egy a helyi
kozosségi mivelédést szervezd, az adott telepulés kulonbozé

csoportjainak igényeihez és értékrendjéhez illeszked6 tudas- és
képességfejleszté formak, folyamatok, helyi hagyomanyokat

gazdagitd szorakozasi lehetéségek megteremtésére,
miikodtetésére és segitésere.

Azon minimum kézépfokl végzettséggel rendelkezd személyek,

akik érdeklédnek a kozosségi mivelddés szervezése, a helyi

kozosség igényeit szolgalo szabadidds és kulturalis rendezveények
szervezése irant.

2. A képzés soran megszerezheté kompetenciak

2% A képzésben résztvevd a képzés elvégzésével képes lesz a kdzosségi mivelédési folyamatok
koordinalasa miivelddési szolgaltatasok, rendezvények, kidllitasok, vasarok, taborok szervezesere.

2.2. A képzésben résztvevd a képzés elvégzésével képes lesz tartalmas szérakozasi lehetéségek
biztositasara.

2,& ; A képzés elvégzésével a képzésben résztvevé képes lesz amatér miivészeti és szabadidds korok, klubok,
valamint tanfolyamok miikodésének szakszer(i segitésére.

24 A képzésben résztvev a képzés elvégzésével képes lesz a szervezet, intézmény szabalyok szerinti
| mikodtetésére, a kozmiivelddési tevékenység feltételeinek biztositasara.

v 25 A képzés elvégzésével a képzésben résztvevd képes lesz a teleplilés vagy az adott tarsadalmi réteg
, mivelddési és a kézosségi élete fejlédésének elésegitésére.

26 A képzés elvégzésével a képzésben résztvevo képes lesz erkolcsi felelésséget vallalni a rabizott
| feladatokért, értékeért, pénztarért, készpénzért, valamint a pénzt helyettesité okmanyokeért.

2.7, ; A képzés elvégzésével a képzésben résztvevd képes lesz kozonségkapcsolati rendszert kiépiteni és
apolni.

2.8. | Aképzés elvégzésével a képzésben résztvev képes lesz kozonségforgalmi feladatokat szervezni és
- felugyelni szinhazban, cirkuszban, eléadé-miivészeti rendezveényeken.

2.9. | Aképzés elvégzésével a képzésben résztvevd képes lesz marketing feladatokat ellatni.
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3. A programba val6 bekapcsolodas feltételei

31. érettségi végzettség
3.2, Nem szikséges.
33 | Nem sziikséges.
‘31‘.4. | Nem szukséges.
4. A programban valé részvétel feltételei
41. ; média A képzésben résztvevék kontaktorakon valo

részvételének kovetési modja a képzésben

- | résztvevd felnétt altal alairt jelenleti iv.

A képzésben résztvevé felnéttek megengedett
| hianyzasanak mértéke a kontaktérak 20%-a.

Nem sziikséges.

5. Tervezett képzési id6

5.%. | | 360 (130 kontakt 6ra, 230 egyéni felkésziles)
52. | Gyak | 540 (330 kontakt 6ra, 210 egyéni felkésziilés)
53 | Os 900, (460 kontakt 6ra, 440 egyéni felkészilés)

e | amelynek megvaldsitasi részleteit lasd a Képzési
| program 7.1.-7.5. pontjaiban.

6. A képzés formaja

| Akepzes formaja csoportos képzés.

7. Szakmai kovetelmények, tananyagegységek

74, | Helyi tarsadalom— és kulturaismeret

7.2. | Kulturalis rendezvények szervezeése

73 | Kulturalis szervezetek és intézmények miikodése, kozmiivelddési tevékenysege

74 Az eléado-mivészeti kozonségkezeld tevékenysége

, ‘7,,& | Az el6bad6-miivészeti szervezd tevékenysége

! Megegyezik az 6sszes tananyagegység elméleti braszaméaval
2 Megegyezik az dsszes tananyagegység gyakorlati 6raszéméval
3 Megegyezik az 6sszes tananyagegység 6sszes éraszamaval

el

e
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7.1. Szakmai kovetelmények, tananyagegységek
Helyi tarsadalom- és kulturaismeret

A Helyi tarsadalom- és kultaraismeret modul célja, hogy a képzésben
résztvevé képes legyen megismerni és apolni a telepulés és a régié multjat,
hagyomanyait, tarsadalmi és gazdasagi helyzetét, természeti, kulturalis es
koézosségi értékeit, valamint eligazodni a telepllés személyes, kbzossegi es
intézményes viszonyai kozott. A képzésben résztvevd ismerje meg a kultara
fogalmat, funkciojat. A modul tovabbi célja, hogy a képzésben résztvevo
képes legyen kezdeményezni, megszervezni, illetve segiteni a mivelédesi
folyamatok, programok megvalosuldsat. Tovabba tudjon egyuttmikédni a
telepulés civil szervezeteivel, intézményeivel, véllalkozoival, ezzel egyutt
legyen képes apolni és épiteni a helyi és térségi, valamint testvér-telepulesi
kapcsolatokat.

- Helyi tarsadalom- és kulturaismeret
- Kulturalis értékek és hagyomanyok
- Kultura, kézmivelddés, kozosségi mivelédés

- Onkéntesség, egyuttmiikodés, konfliktuskezelés szerepe a helyi
kdzésségekben

- Kozosségi miveltdési szervezetek mikddési formai

- Kulturalis vallalkozasok, nonprofit, koltségvetési intézmények
jellemzéi

Kozosségi kapcsolatépités

Részletes napi tematikat, amely tartalmazza a kontakt 6rakat és
beszamithaté orakat is lasd a 7.1.10. részben.

240 ora, ebbél 120 kontakt 6ra, 120 6ra egyéni felkészlles
50 o6ra, ebbdl 30 kontakt 6ra, 20 6ra egyéni felkészilés
190 ora, ebbdl 90 kontakt 6ra, 100 6ra egyéni felkészulés

eléadas, csoportmunka, projektmodszer, megbeszélés, 6nall6 tanulas

kontaktéras képzés és online platformon megvalosulé foglalkozas, a tananyag
6nallé feldolgozasa e-learning tamogatassal

A Helyi tarsadalom- és kulturaismeret modul zarasaként egyenileg egy
telepulés kézmlvel6dési helyzetét, intézményi, vagy civil szervezeti
koncepciojat mutatja be min. 10 oldalas esettanuimany formajaban, megadott
szempontok alapjan. Az esettanulmanyt elektronikusan juttatia el a
képzéintézménynek a programkoévetelmény modul utolsé napjaig.
Megszerezhett mindsités: ,megfelelt’ vagy ,nem felelt meg”

A tananyagegységhez kapcsolodo vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz
eléirt feladat végrehajtdsa legalabb 51%-osra értékelhetd. A vizsga
eredményes teljesitése esetén a résztvevd ,Megfelelt” minbsitési igazolast
szerez.

,Nem felelt meg” minésités esetén lehetéséget biztositunk a sikertelen zaro
értékelés megismétliéseére.

Szign helye
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Kézosségi kapcsolatépités 1. nap — csapatépitd tréning

Kézésségi  kapcsolatépités 2. nap —  digitalis
kompetenciafejlesztés

10/20

10/20

Kulturalis értékek és hagyomanyok: érték fogalma,
nemzeti kultura, magyar népi hagyomanyok, UNESCO
orokségek, szellemi 6rokségek, értékpiramis, hungarikumok,
értékfeltaras folyamata, értéktarak mikodése,
értékfelterjesztés és adatlapja

10/30

10/30

Helyi tarsadalom- és kultaraismeret 1. nap: Kultlraismeret
— miivelédéstorténeti alapok, mivelédéstorténeti korszakok
és jellemzéik, a kultura fogalmi meghatarozasai

10/40

10/40

Helyi tarsadalom- és  kulturaismeret 2. nap:
Tarsadalomismeret — a mai magyar tarsadalom jellemzéi, f6
adatai

10/50

10/50

Kultiara, kozmiivel6dés, kozosségi miivelédés — 1. nap:
alapfogalmak, koézosségfejlesztés torténeti elézményei és
szemiélete + esetpéldak

10/60

10/60

Kultura, kozmiivel6dés, k6zosségi miivelédés — 2. nap: a
kézosségfejlesztés modszertani  csoportjai, moédszerek
gyakorlatai — kulénés tekintettel a kozosségi felmérésre,
kozosségi beavatkozasi terv alapjai

10/70

10/70

Kultira, kdzmiivelédés, kozosségi miivelédés — 3. nap:
kozosségfejlesztési modszerek tovabbi gyakorlatai — kilénos
tekintettel a kalendarium készitésére, a tankatalogusra és a
jovémiihelyre, a kézésségi beavatkozasi terv befejezése

10/80

10/80

Ko6z6sségi miivelédési szervezetek miikédési formai — 1.
nap: szervezeti tipusok és kialakulasuk, majd a
kézgyljtemények intézményi rendszere konkrét intézmenyi
bemutatasokkal és feldolgozasokkal

10/90

10/90

10.

K6z6sségi miivel6dési szervezetek miikédési formai — 2.
nap: kdézmdlvel6dési intézmények és kozosségi szinterek
rendszere  konkrét intézményi bemutatédsokkal eés
feldolgozasokkal, tovabbi kulturalis szinterek
(elbadomlivészeti és alkotomiivészeti intézmények specialis
szervezeti keretek) intézményi bemutatasokkal,
feldolgozasukkal

10/100

10/100

1.

Onkéntesség, egyiittmiikédés, konfliktuskezelés szerepe
a helyi kozosségekben — onkéntesség fogalma, torvenyi
szabalyozasa, gyakorlata a kulturalis szaktertleten

10/110

10/110

12.

Kulturalis vallalkozasok, nonprofitok, koltségvetési
intézmények jellemz6i — A kulturalis vallalkozasok -
kulturalis célu civilek — kulturalis kéltségvetési intézmények
hasonlésagai és kuldnbézdségei

10/120

10/120

13.

Osszesen

120

120
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7.2. Szakmai kdvetelmények

724, Kulturalis rendezvények szervezése

A Kulturalis rendezvények szervezése megnevezésl modul célja, hogy a
képzésben résztvevé képes legyen a rendezvényeket és kézmiivel6desi
projekteket megtervezni, megszervezni és lebonyolitani. Ismerje az
igényfelmérés készitésének modjat, képes legyen elkésziteni a rendezveny
koltségvetését, segiteni a forrasteremtést, biztositani a rendezvény tartalmi,
szemglyi és technikai feltételeit, betartani és betartatni a munkavégzés
személyi, targyi és szervezési feltételeivel kapcsolatos munkavédelmi, baleset-
és egészségvédelmi kovetelményeket, valamint lebonyolitasi forgatokonyvet
késziteni. A modul célja tovabba, hogy a képzésben résztvevd képes legyen
lezarni és értékelni a rendezvényt beszamolok és elszamolasok készitésen
keresztul, valamint az azzal kapcsolatos irattarozasi és adminisztrativ
feladatokat ellatni.

- Kulturalis rendezvények alapjai

- Rendezvényszervezési ismeretek

- Rendezvények koltségtervezese

- Arendezvényszervezés jogi szabalyozasa, adminisztracioja

Részletes napi tematikat, amely tartalmazza a kontakt érakat és
beszamithato 6rakat is lasd a 7.2.10. részben.

100 6ra, ebbél 100 kontakt 6ra, 0 éra egyéni felkészulés

20 6ra, ebbél 20 kontakt 6ra, 0 6ra egyéni felkészules

80 6ra, ebb6l 80 kontakt ora, 0 6ra egyéni felkészulés

eléadas, csoportmunka, projektmodszer, megbeszélés, 6nall6 tanulas

| kontaktoras képzés és online platformon megvaldsulé foglalkozas, a tananyag
Qnéllé feldolgozasa e-learning tamogatassal

A Kulturdlis rendezvények szervezése modul zarasaként a résztvevok
egyénileg egy valés, vagy fiktiv rendezvény forgatokényvét keszitik el
megadott szempontok alapjan.

A résztvevd a forgatokonyvet elektronikusan juttatja el a képzéintézménynek a
programkévetelmény modul utolsé napjaig.

Megszerezheté minésités: ,megfelelt’ vagy ,nem felelt meg”

A tananyagegységhez kapcsolodo vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz
eléirt feladat végrehajtasa legaldbb 51%-osra értékelhet6. A vizsga
eredményes teljesitése esetén a résztvevé ,Megfelelt” mindsitésl igazolast
szerez.

,Nem felelt meg” minésités esetén lehetéséget biztositunk a sikertelen zaro
értékelés megismétlésére.

5/

helye

Szign

¥
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7.2.10. A foglalkozasok megnevezése és leirasa: - Kontakt 6ra | Beszamithaté
Képzési ! ora (e-learning,
nap il. modul: Kulturdlis rendezvények szervezése gongyblitett | egyéni feladat)
sorszama modul | /gongyblitett
oraszam modul
: Oraszam
1. Kulturalis rendezvények alapjai - 1. nap: a 10/10 0/0
rendezvényszervezés torténete, a rendezvényszervezéshez
kapcsol6dd fogalmak, a rendezvények tipusai kulonb6zo
megkozelitésben és jellemzéik, a rendezvénypiac szerepldi,
_partnerségek-egyuttmiikodés a rendezvényszervezes teren
2. Kulturalis rendezvények alapjai - 2. nap: a 10/20 0/0
rendezvényszervezés folyamata; a rendezvények tartalmi,
technikai, személyi feltételei
Javaslat: konkrét rendezvények bemutatasa
rendezvénytipusonként esettanulmannyal és/vagy kisfilmekkel
3. Rendezvényszervezés jogi szabalyozasa, adminisztraciéja 10/30 0/0
- rendezvényszervezéshez kapcsol6déd jogszabalyok és azok
alkalmazasa, GDPR, potencidlis egyuttmiikédé intézmeények,
iratmintak, engedélyek készitése, programokhoz koét6do
szerzédések készitése
4. Rendezvényszervezési ismeretek — 1. nap: rendezvenyek 10/40 0/0
tipuscsoportjai és jellemzoéik; j6 gyakorlatai: kulturalis
rendezvények, Osszmiivészeti, komplex rendezvények,
fesztivalok; tarsadalmi rendezvények; sportrendezvények
5. Rendezvényszervezési ismeretek — 2. nap: rendezvenyek 10/50 0/0
tipuscsoportjai és jellemzéik; j6 gyakorlatai: tudomanyos
rendezvények és szakmai konferenciak, miihelymunkak;
csaladi rendezvények; Uzleti rendezvények
6. Rendezvényszervezési ismeretek - 3. nap: a 10/60 0/0
rendezvényszervezés dokumentumai - brief, forgatdkényv;
brief készitése, forgatdkényv készitése csoportmunkaban
7. Rendezvényszervezési ismeretek - 4. nap: a 10/70 0/0
rendezvényszervezés dokumentumai - brief, forgatokdnyv;
brief készitése, forgatokényv készitése csoportmunkaban
8. Rendezvényszervezési ismeretek - 5. nap: 10/80 0/0
rendezvénymarketing;  sajtokapcsolatok  rendezvényhez
kétédden, sajtérendezvények
9. Rendezvények koltségtervezése 1. nap — bevételi és kiadasi 10/90 0/0
oldal, forrasteremtés; koltségvetési alapismeretek
10. Rendezvények koltségtervezése — 2. nap: a rendezvények 10/100 0/0
koltségvetése (koltségtervezés sablon alapjan)
11. Osszesen: 100 0
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7.3. Tananya

734,

gegység

TIKOV

4G

Kulturalis szervezetek és intézmények mikodése, kdézmivelédesi
tevékenysege

732,

A Kulturdlis szervezetek és intézmények miikodése, koézmlvel6dési
tevékenysége megnevezésil modul célja, hogy a képzésben reésztvevo a
modul elvégzésével képes legyen részt venni a kulturalis intézmeny
kézmiivelddési tevékenységének tervezésében. Ezen kivil képes legyen
kapcsolatot tartani a helyi 6nkormanyzattal, partnerintézményekkel,
kdzmiivelddési szervezetekkel, valamint kézrem(ikédni a szervezeti
dokumentumok és belsé szabalyzatok elkészitésében. A modul célja
tovabba, hogy a képzésben résztvevé képes legyen részt venni a
palyazatirasban, a kézonségkapcsolati munkaban, alkaimazni a modern
marketing és public relations eszkdzoket, valamint.az adminisztracios

: teendok ellatasaban.

733

- Kulturalis jogi alapismeretek

- Kdézmiivel6dési intézményrendszer

- Koézmivelédeési intézmények tevékenységrendszere

- Felnottképzési alapismeretek

- Kézmiivelédési intézmények gazdalkodasa és adminisztracioja
- Stratégiai tervezés és forrasteremtés a kézmiivelédesben

- Kulturalis marketing és PR

Részletes napi tematikat, amely tartalmazza a kontakt orakat es
beszamithat6 érakat is lasd a 7.3.10. részben.

734 |°

200 o6ra, ebb6l 150 kontakt 6ra, 50 éra egyéni felkészlles

736 |

60 6ra, ebbdl 40 kontakt éra, 20 6ra egyéni felkesziles

7.36. | (

140 6ra, ebbdl 110 kontakt 6ra, 30 6ra egyéni felkészlles

37

| eldadas, csoportmunka, projektmodszer, megbeszélés, 6nallé tanulas

718, | K&

kontaktéras képzés és online platformon megvalosuld foglalkozas, a
tananyag 6nallé feldolgozasa e-learning tamogatassal

739,

A Kulturdlis szervezetek és intézmények miikodése, kozmlvelddési
tevékenysége modulhoz kapcsoléddéan a résztvevék 10 tételbdl alld
szakmai tételsorbol hiznak egy tételt. 10 perces vazlatkidolgozas utan
fejenként 10 perces szobeli feleletben mutatjak be a tételt.

Megszerezheté minésités: ,megfelelt’ vagy ,nem felelt meg”

| A tananyagegységhez kapcsol6dd vizsga akkor eredményes, ha a

modulhoz el6irt feladat végrehajtasa legaldbb 51%-osra értékelhetd. A
vizsga eredményes teljesitése esetén a résztvevd ,Megfelelt” mindsitési
igazolast szerez.

,Nem felelt meg” minésités esetén lehetdséget biztositunk a sikertelen
zaré értékelés megismétiésére.
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7.3.10.
Képzési
nap
sorszama

A foglalkozasok megnevezése és leirasa:

il modul: Kulturalis szervezetek és intézmények miikddése,
kézmiivel6dési tevékenysége

Kontakt 6ra
1
gongydlitett
modul
Oraszém

Beszamithaté
ora (e~
learning,
egyeéni
feladat) /
gbngyolitett
modul
draszam

Kulturalis jogi alapismeretek — 1. nap: A kulturdlis terlletre
vonatkozé jogszabalyok ismerete, valamint értelmezése és
jogesetei  (alaptérvény, CXL., el6éadomiiveszeti  torveny,
6nkormanyzati térvény)

10/10

5/5

Kulturalis jogi alapismeretek — 2. nap: kulturalis intézményekben
alkalmazand6 jogi szabalyozasok (pl. munkajog, kézbeszerzés,
szerz8désjog stb.) és jogesetei

10/20

Koézmiivelédési intézményrendszer 1. nap: kulturdlis igazgatas
mikodési mechanizmusai, kulturdlis igazgatds cél- és
feladatrendszere. A  minisztériumi mulkodés megismerése,
feladatrendszere, a szakmai-mddszertani héattérintézmények
feladat- és tevékenységrendszere.

10/30

10/15

Koézmiivelédési intézményrendszer 2. nap: a koézmlvelédési
intézmények létesitésének alapdokumentuma (alapité okirat); a
kézmivelédési  intézmények miikodésének alapdokumentuma
(SZMS2) '

10/40

Kozmiivelédési intézmények tevékenységrendszere — 1. nap:
kozm(velddési alapszolgaltatasok rendszere és kialakitasuk az
intézményben/kbzosségi szintéren, munkaterv és szolgaltatasi terv
készitése

10/50

5/20

Kozmivelédési intézmények tevékenységrendszere — 2. nap:
kézmivelédési tevékenységek jo gyakorlatainak megismerése
intézményi tevékenységbemutatasokon keresztl; a kézm(ivel6dési
intézmény bemutatasanak modszere, a j6 gyakorlat szempontjai

10/60

Felnéttképzési alapismeretek — fogalmak, torténeti és elméleti
alapok, a kdézmiivel6dés képzési rendszere, képzési tervezés a
kézmiivelddésben, képzésszervezési ismeretek, kistelepulések
nonformalis és informalis tanuldsi folyamatai, képzésszervezeési
esetek és gyakorlatok

10/70

5/25

Kozmiivelddési intézmények miikodése, gazdalkodasa és
adminisztraciéja - 1. nap: koézmlvel6dési rendelet és
kézm(ivelddési megallapodas, statisztikai jelentések
(kdzmiivel6dési, konyvtari), elemi adatgy(jtés

10/80

5/30

Koézmiivelédési intézmények miikodése, gazdalkodasa és
adminisztracidja - 2. nap: telepllési 6nkormanyzat,
kézmivelédési  intézmények éves koltségtervezésének és
beszamoldjanak alapjai és gyakorlata, 6sszhangja a munkatervvel,
a kormanyzati funkciokkal, kulturdlis feladatellatas finanszirozasi
rendszere és feladatai '

10/90

10.

Kozmiivelédési intézmények miikodése, gazdalkodasa és
adminisztraciéja — 3. nap: elemi koltségvetési dokumentumok
elkészitésének és 6sszesitésének gyakorlasa

10/100

5/35

11.

Stratégiai tervezés és forrasteremtés a kézmiivel6désben — 1.
nap: stratégiai tervezés modszertana és a kozmivelédési
intézmény kérnyezetelemzése (SWOT, PEST, konkurenciaanalizis
sth.), a kézmlvelddési intézmény kornyezetelemzésre alapozott
stratégiai tervezése (er6forraselemzés, kuldetés, feladatterv,
kockazatelemzés stb.)

10/110

5/40

12.

Stratégiai tervezés és forrasteremtés a kdzmiivelédésben — 2.
nap: forrasteremtési modszerek alapjai, szponzoracié, mecenatura,
barterek, adomanyszervezés stb. és gyakorlatuk, hazai palyazati
rendszer és hazai palyazat készitésének gyakorlata

10/120

13.

Stratégiai tervezés és forrasteremtés a kézmiivelédésben — 3.
nap: Uniés téarsfinanszirozott  palyazatok  megismerése,

10/130

5/45

bl
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projekttervezés és projektmiikodtetés alapjai, az idealis
projektszervezet, projektgondolkodas fejlesztése

14. Kulturalis marketing és PR - 1. nap: fogalmi alapok, 10/140 0
marketingkérnyezet elemzése, 4P, 5M és alkalmazasuk a kulturalis
szolgaltatdsokra

15. Kulturalis marketing és PR — 2. nap: marketingkommunikacios 10/150 5/50
eszkozok és alkalmazasuk gyakorlata
16. Osszesen 150 50

7.4. Tananyagegység
744, | Program '4 steime

Az eltéado-mlivészeti kozonségkezelb tevékenysege

74.2. Célia Az eldadd-miivészeti kézonségkezeld tevékenysége megnevezési modul

e célja, hogy a képzésben résztvevd a modul elvégzésével keépes legyen
| részt venni szinhazi, cirkuszi és egyéb kulturdlis intézmenyek
kézonségforgalmi terének biztonsagos Uzemeltetésében a vonatkozo
| térvények, szabalyok, eléirasok ismeretében.

743 | Tatama : - Kommunikéacié elméleti és gyakorlati alapok
e ‘ 3 - Kulturalis intézmények kézonségforgalmi tereinek biztonsagos

tzemeltetési szabalyai

- Baleset, egészségvédelem, munkavédelem és tlizvédelem
ismeretei

- Rendezvényszervezési, uzemeltetési feladatok kozonségforgalmi

. terekben

| Részletes napi tematikat, amely tartalmazza a kontakt érékat és

| beszamithaté 6rakat is lasd a 7.4.10. részben.

744, | Teedelme | 200 6ra, ebb6l 40 6ra kontakt ora, 160 6ra egyéni felkészulés

745, | 120 6ra, ebbsl 20 kontakt 6ra, 100 6ra egyeni felkésziilés

748. | 80 6ra, ebbdl 20 kontakt 6ra, 60 6ra egyéni felkészulés

7147 , " eléadas, csoportmunka, projektmédszer, megbeszélés, 6nallé tanulas
’?18 : @ | kontaktoras képzés és online platformon megvalosuld foglalkozas, a

tananyag 6nall6 feldolgozasa e-learning tamogatassal

?49 ' kmanyagegy&g | Az eléado-miivészeti koézonségkezeld tevékenysége modul keretében
/ | elvégzesertl szolo | gyakorlati szituaciokbol parban huznak egyet és a vizsgabizottsag el6tt 10
| perc felkészulési id6 utdn bemutatjdk a helyzetre val6é reakciojukat,
| megoldasi javaslataikat.

| Megszerezhet6 mindsités: ,megfelelt” vagy ,nem felelt meg”

A tananyagegységhez kapcsoléd6 vizsga akkor eredményes, ha a
modulhoz el6irt feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhets. A
vizsga eredményes teljesitése esetén a résztvevé ,Megfelelt” mindsitesi
| igazolast szerez.

| ,Nem felelt meg” mindsités esetén lehetéséget biztositunk a sikertelen
zaré értékelés megismetlésére.
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7.4.10. A foglalkozasok megnevezése és lefrasa: Kontakt 6ra | Beszamithaté
Képzési / | Ora (e-
nap IV. modul: Az el6ad6-miivészeti kbzonségkezel6 tevékenysége & gongyolitett learning,
sorszama modul | egyeéni
Sraszam feladat) /
gbngydolitett
‘modul
, Oraszam
1. Baleset, egészségvédelem, munkavédelem és tlizvedelem 10/10 40/40
ismeretei — rendezvényszervezéshez kapcsol6édd jogszabalyok,
GDPR; baleset- és egészségvédelem; munkavédelem; tlizvédelem;
szerz6i jogok + esettanulmanyok ezekben a témakban, potencialis
egyuttm(ikodé intézmények, iratmintdk, engedélyek készitése;
programokhoz két6d6 szerzédések készitése
2. Kulturalis intézmények koézdnségforgalmi tereinek biztonsagos 10/20 40/80
Uzemeltetési szabalyai
3. Rendezvényszervezési, Uzemeltetési feladatok kézoénségforgalmi 10/30 40/120
terekben
4, Kommunikacié elmélete és gyakorlata — készségfejleszt6 tréninggel: 10/40 40/160
csoportvezetés, konfliktuskezelés, egyuttmikédési készségek
fejlesztése
5. Osszesen 40 160
7.5. Tananyagegység
78 ny- | Az eléado-miivészeti szervezo tevekenysége
1?52. Ii - Slia - | Az el6ado-mivészeti szervezé tevékenysége megnevezésl modul célja,
. | hogy a képzésben résztvevdé a modul elvégzésével képes legyen reszt
| venni az intézményi marketing munkalatokban. A képzési résztvevd
szerezzen gyakorlatot a partner- és ugyfélkapcsolati adatbazis
kezelésében, kulturalis események reklamkampanyanak szervezésében
L e | munkatarsakkal valé egytttmiikédés keretében.
‘ ?5.3» - - - Személykozi és lzleti kommunikacio, protokoll ismeretek
- - Marketing és reklamismeretek az értékesitésben
- Partner- és tgyfelkapcsolatok kezelése
- Statisztikai felmérések készitése és elemzése
- Kultarakozvetités intézményrendszere
| Részletes napi tematikat, amely tartalmazza a kontakt 6rakat és
o | beszamithato orakat is lasd a 7.5.10. részben.
i8e | 160 6ra, ebbol 50 6ra kontakt 6ra, 110 6ra egyéni felkészillés
185 | 110 6ra, ebbdl 20 kontakt 6ra, 90 6ra egyéni felkészilés
158 | 50 6ra, ebbdl 30 kontakt 6ra, 20 6ra egyéni felkészillés
ly 757. | Keépe | eléadas, csoportmunka, projektmodszer, megbeszélés, onallé tanulas
?5.8 = ; | kontaktoras képzés és online platformon megvaldsulé foglalkozas, a
el tananyag 6nallé feldolgozasa e-learning tamogatassal
755 | Az elbado-mivészeti szervezé tevékenysége modul zérasaként a
' | résztvevék egyénileg egy projekttervet készitenek el megadott szempontok
alapjan.
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| A résztvevd a projekttervet elektronikusan juttatja el a képzéintézménynek

a programkévetelmény modul utolsé napjaig.

| Megszerezhet6 minésités: ,megfelelt” vagy ,nem felelt meg”

- | A tananyagegységhez kapcsolodod vizsga akkor eredményes, ha a
| modulhoz el6irt feladat vegrehajtésa legalabb 51%-osra értékelhetd. A
| vizsga eredményes teljesitése esetén a résztvevod .Megfelelt” minésitési
| igazolast szerez.

, 1,, ,Nem felelt meg” minésités esetén lehetdséget biztositunk a sikertelen zar6
.| értékelés megismétiésére.

- 7.5.10, A foglalkozasok megnevezése és leirasa: Kontakt 6ra | Beszamithaté
Képzési i ora (e~ |
nap V. modul: Az el6adé-miivészeti szervez6 tevékenysége gbngyolitett learning,
sorszama modul egyeéni
oraszam feladat) /
gongyolitett
modul
. i _ 6raszam
1. Személykozi és lizleti kommunikacio, protokoll ismeretek — 10/10 22/22

protokoll alapismeretek, rendezvény protokoll

2. Marketing és reklamismeretek az értékesitésben - 10/20 22/44
marketingterv készitésének alapjai és alapvetd marketingterv
készitése a kbézmiivelddési intézményre/szintérre vonatkozdan

3. Partner- és iigyfélkapcsolat kezelése — a kézonség tipusai, 10/30 22/66
célcsoportok, a kulénbdzd célcsoportok elérési csatornai, fiatalok
bevonasa, web3 eszkozok, igényfelmérd kérdbiv készitese;
elégedettségméré kérddiv készitése; a kozonseggel valo
kapcsolattartas formai, modjai

4. Statisztikai felmérések készitése és elemzése 10/40 22/88
5. Kulturakdzvetités intézményrendszere - kultirakozvetites 10/50 22/110
intézményei  ismétliése, mivészeti intézmények tipusai,
sajatossagai
6. Osszesen 50 110

8. Csoportlétszam?

81 1) | 2876

9. A képzésben részt vevé teljesitményét értékel6 rendszer leirasa

Elézetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

Reésztvevd kérésére a képzés megkezdése elétt biztositott. Az elézetes tudasmérés eredménye lehetdseget ad
a képzés tartalmanak megfeleléen egyéni beszamitasra, a résztvevé éraszamanak ez alapjan torténd
csokkentésére.

Az elézetes tudasmérés tartaima az egyes témakorok tartalma alapjan, a képzés végén hasznalt értekeld
rendszerhez igazodik.

A képzést mas el6készité diagnosztikus értékelés nem elézi meg.

4 Maximum 40 f6
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LR

Képzés kdzbeni (fejleszt) értékelés:

Képzés kozbeni értékelés: szobeli felelet vagy irasbeli feladat, vagy gyakorlati feladat. Az egyéni tanulast
tamogatd konzultaciok és visszacsatolasok a tartaimi egységek kontakt orakon tortén6é rendszerezd
feldolgozasa, valamint az egyéni feladatok szoban, koézos feldolgozas soran torténd kiertékelesevel,
visszacsatolasaval torténik. Ez az értékelés segiti a résztvevék megfelelé haladasat.

A kozbeni értékelés célja: Egyrészt visszajelzés a képzésben résztvevé szamara arra vonatkozéan, hogy
megfeleléen ismeri-e a tananyagot, masrészt visszacsatolas az oktatonak, hogy megfelel6 utemben és modon
kerll atadasra a tananyag a képzési célcsoport egyéni igényeit és szikségleteit figyelembe véve. A képzés
gyakorlati jellege miatt a gyakorlati cselekvés segitése, a bemutatasok, a személyes kontroll és megbeszélés,
valamint a folyamatos javitasok altal tortenik.

A képzés soran folyamatos jellegli szamonkérésként jelenik meg a tananyag idészakos széban torténd
visszakérdezése, gyakorlatban torténd bemutatasa. ElSirt és kotott formaja nincs, az oktaté szakmai dontése
alapjan az atadott tananyag részleges értékelése mellett donthet a tananyag elsajatitasanak és ellenérzésének
érdekében.

Képzés és egységeit zaré (szummativ) értékelés:
A képzés soran tobb szummativ értékelési esemény is van. Ezek az egyes modulok soran, a 7.1.9. - 7.5.9.
pontokban leirtak alapjan torténik.

A szakmai képzésekhez kapcsolodo képesits vizsgat akkreditalt vizsgakézpont szervezhet.

A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezett képesité bizonyitvany allamilag elismert, 6nall6 végzettsegi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A Koézmiivel6dési munkatars szakképesités megszerzésére iranyul6é szakmai képzést megalapozé
programkdvetelmény alapjan a képesté vizsga részletei:

A képesit6 vizsga menetének leirasa:

A vizsgara bocsatas feltételei
- A Helyi tarsadalom- és kulturaismeret modulhoz tizoldalas esettanulmany keészitése,
- A Kulturalis rendezvények szervezése modulhoz forgatokdnyv keszitése,
- Az Eléadé-miivészeti szervezé tevékenysége modulhoz projektterv készitese

- Az esettanulmany, a forgatokényv és a projektterv leadasanak hatarideje: egy honappal az elsé
vizsganap el6tt.
- Képz6 intézmeény altal kiallitott tantsitvany (lasd. Képzési program 10. pont)

Irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Kdzmiivel6dési- és kozénségkapcsolati interaktiv vizsgafeladat.

A vizsgafeladat ismertetése: A szakképzésért felelés miniszter altal kiadott feladat és Utmutat6é alapjan a
szamitégép altal véletlenszeriien generalt vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani.

A vizsgafeladat a I-V. modulok t¢émakéreinek mindegyikét tartalmazhatja.
A vizsgafeladat idétartama: 60 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat ismertetése: A vizsgat megelézéen, a vizsgara bocsatas feltételekent elkészitett, egy
konkrét vagy fiktiv rendezvényhez kapcsolodo forgatokonyv szébeli ismertetése €s megvedese.

: Gl !
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A vizsgafeladat idétartama: 15 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%

Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat ismertetése: Szobeli vizsgatevékenység, a programkovetelmények alapjan osszeallitott kézponti
tételsorbol.

A vizsgafeladat id6étartama: 20 perc (felkészulési idd 10 perc, valaszadasi id6 10 perc)
A vizsgafeladat aranya: 30%

A képesité vizsgan hasznalhatb segédeszkézok és hasznalatuk részletes szabalyai:
A Gyakorlati vizsgatevékenység soran az eldre elkészitett forgatokényv hasznalhato.
A képesit6 vizsgan egyéb segédeszkdz nem hasznalhaté

A képesitd vizsga egészének értékelése: A képesité vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt
vizsgafeladatok érdemjegye az elért %-os teljesitmények alapjan:

81— 100 pont 5 (jeles)

71— 80 pont 4 (jo)

61— 70 pont 3 (kdzepes)

51 — 60 pont 2 (elégséges)

0 - 50 pont 1 (elégtelen)

Ha minden vizsgafeladat eredményes, ugy a képesitd vizsga osztalyzatat a vizsgafeladatonként elért

érdemjegyek vizsgafeladat értékelési aranyaval sulyozott atlaga alapjan kerekitve, az éltalanos szabalyok
szerint kell meghatarozni.

Sikertelen a képesit vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt vizsgafeladatanak
érdemjegye elégtelen (1).

Javitévizsga esetén csak az elégtelenre, illetve potldvizsga esetén csak az igazoltan nem teljesitett
vizsgatevékenység ismétiése szilkséges.

A képesitd vizsga megszervezéséhez szilkséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek
részletes leirasa a https://szakkepesites.ikk.hu/ oldalon a programkévetelmények menipont alatt érheté el.

10. A képzés és tananyagegységeinek elvégzésérdl szol6 igazolas kiadasanak feltételei

| A képzésben résztvevd valamennyi tananyagegységhez tartozo
| kévetelmény sikeres teljesitését kovetéen a Felndttképzési
| Adatszolgaltatasi Rendszerben kiallitott tanusitvanyt kap.

A képesitd vizsgara bocsatas feltétele a tanusitvany megszerzese.
| A résztvevd fuggetlen vizsgaszervezé intézmeényben tehet
| képesit6 vizsgat

| Amennyiben a képzési résztvevé nem teljesiti a kepzes
valamennyi tananyagegységéhez tartozo zaré értékelést megfelelt
| minésitésiire, a sikeresen teljesitett tananyagegységekrol
| igazolast allit ki a képzdintézmeény.
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11. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

Szakmai vezetd a 11/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet 19. § alapjan
kertil foglalkoztatasra.

Az oktatasi feladatok ellatasaban a hatalyos kéznevelésrdl, illetve
a szakképzésrél szo6lo torvények elbirdsainak megfeleld
végzettséggel rendelkez6é pedagogus és egyéb szakember vehet
részt, elsédlegesen:

- Felséfoka szakiranyu (mivelédésszervezd, kulturalis
mediator, m(ivészetmenedzsment, népmuiveld,
andragégia, kommunikacio, szociologia, kdzossegi €s
civil tanulmanyok) végzettség

- Felséfoku végzettség és kozmiivelédési szakember |.
vagy Il. szakképesités

- Felséfoku és a foglalkozas témajanak megfelelé szakmai

| képzettség
A  képzéintézmény a  szervezet szakmai  vezetOjét
munkaszerzédéssel, az oktatdkat munkaszerzédéssel

feladatellatas/munkavégzés keretében biztositja.

A képzointézmény az alabbi targyi feltétgleket biztositja:

Szamitégépes munkaallomas, nyomtato
Internetkapcsolat
Prezentaciétechnikai berendezés (projektor, vagy egyéb
prezentaciétechnikai megjelenitd egyseg)

e Az e-learning tananyagot a képzd intézmény elektronikus
tanulasi keretrendszerben (Moodle) biztositja.

A képzdintézmény a helyszint és a targyi feltételek sajat
tulajdonaként vagy bérleményként Dbiztositia a képzésben
résztvevok szamara.

Sutyok Tamas

FSZ/2020/000040.

Minésitést végz6 szakértd alairasa

"D, Juhasz Erika

Szakmai vezetd aldirasa
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Szakértoi vélemény

a Nemzeti Miivel6dési Intézet Nonprofit Kozhasznt Kft.
6065 Lakitelek, Felsalpar sor 3.
Felnéttképzési engedély szama: E/2022/000023

altal készitett képzési programhoz.

A képzés megnevezése: Kozmiivel6dési munkatars

Programkovetelmény szama: 04134001

Alulirott Sulyok Tamas, az FSZ/2020/000040-es szdmon nyilvantartdsba vett felndttképzési szakértd, a

fent megnevezett képzési programot a 2013. évi LXXVIL tv. 11.§-a (2) aa) és a 11/2020 (IL 7.) Korm.

rend.

18. § (2) pontja értelmében elézetes mindsités céljabol megvizsgaltam. A vizsgalat alapjan

megallapitom, hogy

s

a képzési program tartalma megfelel-e az Fktv-ben el6irtaknak,

tartalméban a szakképzésrél sz6l6 torvénynek és a szakképzésrSl szOlo  torvény
végrehajtasarsl sz6l6  korményrendeletben elSirt, a szakmai képzésre vonatkozod
kovetelményeknek,

a képzési programban meghatdrozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint a
képzéssel érintett célcsoport szdmdra megszerezhetSk a képzési programban megjeldlt

kompetencidk,

a képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.

A szakértdi vélemény kidllitdsanak helye és datuma:

Budapest, 2022. aprilis 26.

o4

A mindsitést végzd szakérté neve: Sulyok Tamas

Szakért6i nyilvantartasi szama: FSZ/2020/000040

/\(7;1 ¢ 1/
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